
产服板块食堂2024年年度食材配送服务采购
招标（采购）代理委托协议书

（协议编号：）

珠海汇华产业发展服务有限公司

二О二四年二月
招标（采购）代理委托协议书

甲方（委托方）：珠海汇华产业发展服务有限公司
乙方（代理方）：
甲乙双方经过友好协商，就产服板块食堂2024年年度食材配送服务采购的招标（采购）代理委托事宜达成如下协议：
一、总则

1. 双方共同遵守国家的法律和规定。

2. 甲方委托乙方对项目进行招标，乙方接受委托。双方应密切配合，共同商定招标方案，遵守招标保密约定，分工协作，本着公正、公平、公开的原则，充分发挥各自的优势，齐心协力，努力做好本项目的招标工作。

3. 项目名称：产服板块食堂2024年年度食材配送服务采购
4. 招标（采购）方式：公开招标

5. 预算金额：￥2,810,000.00（大写：人民币贰佰捌拾壹万元整）
二、双方的职责

1.甲方的职责

1.1 甲方应具有并落实本采购项目的相应资金。

1.2 按照本项目进度的要求，和乙方协商，提出具体的采购任务计划。

1.3 负责将有关招标（采购）项目的采购需求提交给乙方。

1.4 负责及时提供招标（采购）代理所需要的其它资料。

1.5 负责保证提供资料的真实性和完整性。

1.6 审核确认乙方编制的招标（采购）文件、采购项目组织实施程序及时间安排等与采购项目有关的实质性工作内容。

1.7 协助乙方解答投标人（供应商）提出的有关问题。

1.8 可参加乙方组织的开标、评标会议；可监督评审现场的工作纪律。

1.9 向乙方确认招标结果，在乙方按程序发出中标通知前，不得签订本项目合同；在乙方发出中标通知后，应在招标文件规定期限内与中标人签订合同。

1.10 办理其他应由甲方负责的事宜。

2. 乙方的职责

2.1 乙方受甲方的委托，严格按照国家法律、法规等规定组织本项目的招标（采购）代理工作，对招标工作进展和所编制招标文件符合国家法律、法规，为甲方提供优质服务。

2.2 负责编写、印刷招标（采购）文件。

2.3 负责向主管部门呈送规定的招标（采购）文件，并办理有关的审批手续（如有需要）；负责发布采购公告（或发出投标邀请函）并发售经甲方确认的招标（采购）文件。

2.4 负责答复投标人（供应商）就招标（采购）文件所提出的问题；需要时，负责向所有投标人（供应商）发送标书修改通知。

2.5 组织并主持开标评标会议；负责接受投标人（供应商）的投标文件及其投标保证金; 负责按规定退还投标单位的投标保证金。

2.6 负责对投标人（供应商）提交的投标文件进行资格审查，包括不限于对各投标人（供应商）是否存在单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系；是否满足《中华人民共和国招标投标法》相关规定；在“《国家企业信用信息公示系统的查询记录》”网站查询是否存在列入经营异常名录、列入严重违法失信企业名单（黑名单）等。

2.7 需要时，负责通知投标单位延长投标和投标保证金的有效期。

2.8 对甲方及招投标各方提供的相关资料有保守秘密的义务，不得透露或发布给无关人员或利益相关人员。
2.9 负责发布项目中标（成交）公告（或通知相关投标人）并向中标（成交）单位发送中标（成交）通知书。
2.10 负责对本项目采购合同进行见证（如有需要）并整理归档项目招标（采购）资料。

三、招标（采购）代理服务收费和支付

1.中标人在招标代理机构发出《中标服务费交款通知书》时，须向招标代理机构缴纳招标代理服务费。

2.招标代理服务费收费标准：

招标代理服务费按照固定金额人民币万仟佰拾元（￥）收取，中标人在领取中标通知书前向招标代理机构一次性支付，招标代理服务费不在保证金中扣收。

3.中标人在支付招标代理服务费后放弃中标的，招标代理机构有权不退还已收到的招标代理服务费，招标人对此不承担任何责任。

四、其他

1. 甲方应认真细致全面考虑招标（采购）要求并向乙方提供书面材料。乙方编制招标（采购）文件及其相关修改文件或澄清文件，应准确、细致、全面，并经甲方审核同意后发布。

2. 甲乙双方人员都应自觉遵守保密约定，以维护招标（采购）公正、公平，保证招标（采购）正常进行和完成。甲乙双方均应认真履行本委托协议所规定的职责,对执行本委托协议中所发生的问题，任何一方均应及时通知对方并及时协商解决。由于任何一方违约而造成本委托协议不能继续履行或其他严重后果的，违约方须承担相应责任，任意一方发生违约行为，守约方可解除合同并要求违约方赔偿损失，包括但不限于实际损失、诉讼费、律师费、差旅费等。

3. 甲乙任何一方不应私自与投标人（供应商）就本招标（采购）内容进行单方接触或谈判。因工作需要或业务目的的任何对外活动均应事前、事后相互知会和沟通情况，以使工作协调。在招标（采购）期间，各方不得向无关人员，尤其是投标人（供应商）透露招标工作的内部秘密以及与招标有关的重要情况。

4．在协议执行期间，如遇国家颁布新的法律或法令与本委托协议相矛盾时，以国家的法律规定为准。

5．非甲方原因造成的招标（采购）不成功,甲方不需支付费用,乙方需继续组织招标（采购）工作,直至招标（采购）成功。

6.受托人在代理服务期间如存在下列问题之一，委托人有权随时终止招标代理合同，并列入不良诚信记录，构成违法违纪等严重问题的，移交纪检监察部门处理：
(1)存在受贿行贿、营私舞弊、与投标人串通投标等违法违纪方面的行为；

(2)泄露应当保密或委托人要求保密的招标投标文件、事项等情形；

(3)因招标代理业务被上级部门通报处分的；

(4)组织开标、评标过程不能保持公平、公正，违规操作的其它情形；

(5)被投标人有效投诉3次以上的；

(6)非法转让招标代理业务的；

(7)在招标全过程中服务水平、组织能力不能满足委托人需要。

7. 对协议进行的任何修改和补充，均需经双方代表协商一致同意并签署书面补充协议，该补充协议将成为本协议不可分割的一部分。

8. 因本协议产生的纠纷，双方应友好协商解决，协商不成的，双方一致同意提交珠海市香洲区人民法院诉讼解决。
9. 本协议自双方授权代表签字盖章后立即生效。

10．本协议一式四份，具有同等法律效力，其中甲乙双方各执二份。
甲方（委托方）:                          乙方（代理方）: 
代表（签字）：                           代表（签字）：

日期： 2024年   月   日                  日期：2024年   月   日



